
陕西秦草自然生态科技有限公司内部业务便签
□指示、☑通知、□批复

□请示、□报告、□接洽

给（TO）: 各职能部门、市场部、项目部 日期：（DATE） 2025 年 1 月 6 日

由（FROM）：安全管理委员会、安全质量审计部 □请回复（REPLY）☑请存档（FILE）

标题（SUBJECT）：关于签订 2025 年安全生产责任书的通知

内容（MESSAGE）：

为落实集团安全生产主体责任，明确公司各部门安全生产职责，现就

签订全员安全生产责任书工作有关通知如下：

1、各职能部门、市场部、项目部按照附件自行打印责任书进行签订；

2、各部门签订责任书需覆盖全部岗位，部门全员，禁止漏签；

3、各项目部签订责任书需覆盖项目负责人，专职安全员（安委会字

[2024]）014 号文件各项目经理上报的项目专职安全名单表内人员），

电工及内勤；

4、签订后以部门为单位将扫描件发送到邮箱（942437238@qq.com），

纸质责任书交至安全管理委员会办公室及安全质量审计部王靖渤处；

5、签订本公司安全生产责任书，集团公司留存备查；

6、各职能部门、事业部、项目部请于2025年 1 月13 日前完成签订。

附件 1：2025年负责人安全责任书模版[金山文档] 1-2025 年安全责任书

-负责人(1).pdf

附件 2：2025年安全专职人员责任书模版[金山文档] 2-2025 年安全责任

书 -安全专职人员.pdf

https://kdocs.cn/l/ccOBPJJfxOJl
https://kdocs.cn/l/ccOBPJJfxOJl
https://kdocs.cn/l/cbQzqjvq7WK6
https://kdocs.cn/l/cbQzqjvq7WK6


附件 3：2025年电工安全责任书模版[金山文档] 3-2025 年安全责任书 -

电工.pdf

附件 4：2025年内勤安全责任书模版[金山文档] 4-2025 年安全责任书 -

内勤.pdf

起 草 王靖渤 审 核 刘茂林 审 批 张建军

抄报： 总经办
单位：陕西秦草生态环境科技有限公司

2025 年 01 月 06 日抄送：各职能部门、市场部、项目部

https://kdocs.cn/l/cbC0ovJIoBa1
https://kdocs.cn/l/cbC0ovJIoBa1
https://kdocs.cn/l/cudsR7EIA8Gs
https://kdocs.cn/l/cudsR7EIA8Gs

